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AL PERSONALE DOCENTE 

Ai docenti collaboratori 

Ai responsabili di Plesso 

Al referente d.a. 

sedi 

 
CIRCOLARE n. 9 
 
 
OGGETTO: SOSTITUZIONI COLLEGHI ASSENTI 
 
Si sottolinea l’importanza di fornire all’interno della nostra Scuola la massima collaborazione 
per il buon funzionamento del servizio concretizzandolo anche con la sollecitudine nel recarsi in 
aula in caso di sostituzione di un collega assente oltre che nelle proprie classi. 
Le sostituzioni avverranno tenendo presente che prioritariamente dovranno essere impegnati i 
docenti con ore a disposizione per completamento dell’orario di servizio. 
In caso di assenza dello studente d.a. , il  docente di sostegno deve comunicarlo subito al 
responsabile di sede o al referente di scuola, restando per tutte le ore di servizio a disposizione 
per eventuali sostituzioni. E’ superfluo sottolineare che sarà data priorità nell’assegnazione di 
una supplenza, alle classi di cui è contitolare. 
Tutti gli insegnanti inoltre forniranno in forma scritta ai collaboratori le personali disponibilità 
ad effettuare ulteriori ore di supplenza oltre l’orario di servizio. 
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